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Formulier ten behoeve van verlofaanvraag 

 
Dit formulier voor verlofaanvraag kunt u invullen, ondertekenen en vervolgens op school inleveren. 
 
Ondergetekende(n) vraagt/vragen verlof aan vanwege de volgende reden: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

Naam  
Adres en postcode  
Telefoon privé  
Telefoon werk  
Naam Kind(eren)  
Groep(en)  
Naam/ namen van 
kinderen die een 
andere school 
bezoeken 

Naam/ namen  

Naam school/ scholen  

Begindatum verlof  
Einddatum verlof  

 
 

Datum  
 

Handtekening 
ouder 

 
 
 
 

 
 

Datum  
 

Handtekening 
directeur 

Uw verzoek voor verlof is toegestaan/ niet toe gestaan. 
 
 
 

 
 
 
 

(toelichting) 



Formulier ten behoeve van verlofaanvraag 
 

De Leerplichtwet stelt heel duidelijk dat vakantie onder schooltijd vrijwel onmogelijk is. Alleen als 
voldaan wordt aan alle drie de volgende voorwaarden kan een schooldirecteur op verzoek extra 
vakantie toestaan: 
 

1. Als ten minste een van de ouders een beroep heeft met seizoensgebonden werkzaamheden. 
Bijvoorbeeld in de agrarische sector of de horeca.  
2. Als het gezin in geen van de schoolvakanties in één schooljaar met vakantie kan.  
3. Als de extra vakantie niet in de eerste twee weken van het schooljaar valt. 
 

Extra vrij mogelijk door overmacht 
- Huwelijk van bloed- of aanverwanten tot en met de derde graad*van het kind: maximaal twee 
dagen. 
- Huwelijksjubilea (12½, 25, 40, 50 of 60-jaar van ouders en/of grootouders: één dag.  

25-, 40- of 50-jarig ambtsjubileum van ouders of grootouders: één dag.  
- Ernstige ziekte van ouders, bloed- of aanverwanten tot en met de derde graad* van het kind: 

duur in overleg met directeur. 
- Overlijden van bloed- of aanverwanten tot en met de vierde graad* van het kind: duur in 

overleg met de -directeur.  
- Verhuizing van gezin: één dag.   
 

* Graden in verwantschap: 
-  1e tot en met de 3e graad: ouders, broers en zussen, groot- en 
overgrootouders, ooms en tantes en neven en nichten (kinderen van broers en zussen). 
- 4e graad: neven en nichten (kinderen van ooms en tantes), oudooms en oudtantes en achterneven 
en achternichten (kinderen van kinderen van broers en zussen). 
 

Geen extra vrij mogelijk 
- Activiteiten van verenigingen, zoals scouting- of voetbalkamp (zie ook bijzondere talenten).  
- Vakantie buiten de vastgestelde schoolvakanties (ook in geval van speciale aanbiedingen in 

het laagseizoen). Een uitzondering op deze regel staat bij 'Vakantie onder schooltijd'.  
- Voor vakantie eerder vertrekken of later arriveren vanwege (verkeers)drukte.  
- Familiebezoek in het buitenland.  
- Het argument ‘mijn kind is nog jong’.  
- Het argument ‘vlak voor de vakantie wordt er toch (bijna) geen les meer gegeven’. 
 

VRIJ AANVRAGEN 
Extra verlof kunt u aanvragen bij de schooldirecteur of de leerplichtambtenaar. Hij beoordeelt elke 
aanvraag individueel. Om tijd te creëren voor open overleg of een eventuele bezwaarprocedure, moet 
de verlofaanvraag minimaal acht weken van tevoren bij de directeur van de school binnen zijn. Is de 
vakantie al besproken en zijn de koffers bij wijze van spreken al gepakt, dan is er geen sprake meer 
van open overleg. Deze hoofdregel geldt niet voor verlof voor een religieuze feestdag of als de termijn 
van acht weken niet redelijk en/of realistisch is door een bijzondere omstandigheid. 
 

De schooldirecteur is bevoegd een besluit te nemen over een extra verlofaanvraag voor maximaal tien 
dagen in een schooljaar (aaneensluitend of bij elkaar opgeteld). De leerplichtambtenaar is bevoegd 
een besluit te nemen over een extra verlofaanvraag voor meer dan tien dagen. Hij doet dit altijd in 
overleg met de schooldirecteur. 
De extra vakantie is nooit langer dan tien dagen. Alleen de directeur mag toestemming geven, de 
leerplichtambtenaar niet. 
U dient uw verlofaanvraag minimaal vier weken van te voren bij de directie in te dienen. Gaat het om 
een verlofaanvraag van tien dagen of minder dan beslist de directeur hierover, in andere gevallen 
wordt de leerplichtambtenaar van de gemeente erbij betrokken. 
 

Indien u het niet met de beslissing eens bent, kunt u hiertegen bezwaar en beroep aantekenen. Indien 
een leerling met verlof gaat zonder dat daarvoor toestemming is verleend, is er sprake van 
ongeoorloofd schoolverzuim. Dit verzuim dient de directeur door te geven aan de gemeentelijke 
leerplichtambtenaar. Ongeoorloofd schoolverzuim willen wij zoveel mogelijk tegengaan. 
 

 


